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Mal deviri iki
sekilde yapilir
Harcama birimleri
arasinda bakanhgn|
her mart ayinda
belirledigi limit ] 1-Algili Memur,
kadar; Birimler 1- 5018 sayil: Kamu Mali 2-Sube Midiiri
) arasi vﬁmw,r:_d:. Yonetimi ve Kontrol KE?JE. Eu: ve Mali Devir istek Formu-Tasinr islem Fisi devir gikigi- 3-Daire Bagkam, | Ilgili Harcama
25 Devir digi egitim Tagmur Mal Yonetmeligi Isler Dairesi - - - Kurum dis1 gikis protokolii formu.Kurum istek - 4- Genel Sekreter birimi yada - 5 5
kurumlarina Bagkanhg: yazisi. Yrd. K (Giin) (Giin) 636
verilen wmmm_mﬁ atil 5-Genel Sekreter
mallan igerir.Gelen| 6-Rekior
istekler ambar
stoklan
dogrultusunda
tespitler yapilarak
verilir.
Gelen Hurda
birimleri y1l iginde
alinan tiim
hurdalarin .
Komisyon marsfeti .,_. mo_.m sayls Kamu Mali - . 2-Sube Miidiiri,
Kayttan | ile disme islemi | orcim e S LR Kayittan Diisme Teklif ve Onay Belgesi-T 3-Daire Baskany, |y, 0
26 7 < Tagmur Mal Y 6netmeligi Isler Dairesi = = = : ¥ b y belgesk 1aginic - 4- Genel Sekret 1lgil iharcama 30 30
Diigme yapilir.Imha Baskanlig1 Islem hurda gikisi-Komisyon olusum Tutanag1 ckreter birimleri < (Giin) Gii 30
edilecekler imha e Yrd. n (Gin)
edilir. Gerekirse 5-Genel Sekreter
bedelsiz hurda 6-Rektor
deviri
yapilir.Satilacaklar
satilir.
Her yiln sonunda
sayim komisyonu
olusturulur.Biten
yilin sayimin
yapilarak siiresi
iginde raporlar .
s 1- 5018 sayih Kamu Mali S
Muhasebeye iki Yénetimi ve vm_o::c_ Kafinhi-: idari ve Mali Komisyon Olusum Tutanag-Sayim Tutanagi- uw.w_;.a W:ME. —
niisha i i ; S Taginir Sayim Dékiim Cetveli-Harcama Birimi Sl A gritiarcama,
27 Sayimlar T Tagiur Mal Yonetmeligi Isler Daire: - - = S 3
v gonderilir. Muhase . . «m nru:__.ﬂ_ Yénetim Hesabi Cetveli-Ambar devir teslim - 4- Genel Sekreter birimi yada - (Gi u 3
be birini kendinde Byanie Tutanag. Yrd. Kurum iin) (Giin)
dosyalar, digerini 5-Genel Sekreter
6-Rektor




SIRA NO

KURUM KODU

STANDART DOSYA PLANI

KODU

HIiZMETIN ADI

HIZMETIN TANIMI

ADI VE MADDE NUMARASI

DAYANAGIMEVZUATIN

HIZMETIN

HIZMETTEN
YARARLANANLAR

HiZMETI SUNMAKLA

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

IMERKEZi iDARE
TASRA BiRIMLERI
IMAHALLI IDARE

DIGER (OZEL SEK. VB.)

ASVURUDA ISTENILEN
ELGELER

o

ILK BASVURU MAKAMI

IPARAF LiSTESI

[YAPILMASI GEREKEN

IKURUMUN VARSA
iC YAZISMALAR

KURUMUN VARSA

Y APILMASI GEREKEN
’ms YAZISMALAR

IBELIRTILEN HIZMETIN
ITAMAMLANMA SURESI

IMEVZUATTA

[HIZMETIN ORTALAMA

ITAMAMLANMA SURESI

YILLIK iSLEM SAYISI

HIZMETIN ELEKTRONIK

OLARAK SUNULUP

SUNULMADIGI

28

ladeler

Birimlerde atil
kalan yada yer
degistirme ayrilma
vb.sebeplerle
kulanilmayan
mallar yada Hurda
hale gelmis mallar
i formlar
doldurularak
ambara getirilerek
teslim edilir.Kisi
zimmetinden
silinir.

1- 5018 sayih Kamu Mali
Y6netimi ve Kontrol Kanunu-
Tagir Mal Y6netmeligi

idari ve Mali
Isler Dairesi - -
Bagkanhg

Zimmet Degisim ve Teslim Formu-Hurda
Bildirim Formu

1-ilgili Memur,
2-Sef,

3-Sube Miidiirii,

4-Daire Bagkam,

Tigil iharcama
birimleri

3
(Is giinii)

3
(Is giini)

47

29

Yazigmalar

Birime gelen
yazilara cevap
verilir.Her aym ilk
haftasi,Kullamlan
Stoklarin Listesi
Muhasebe birimine

gonderilir.

1- 5018 sayih Kamu Mali
Y 6netimi ve Kontrol Kanunu-
Tagiur Mal Yénetmeligi

Tiim Birimler

idari ve Mali
Isler Dairesi - -
Bagkanligi

Gelen Yazilar-Kullanilan Stoklar Bildirim Formu

_.:mm: Memur,
2-§ef,
3-Sube Miidiiri,
4-Daire Bagkam,

Tigil iharcama
birimleri

(Giin)

10
(Giin)

30

Gelen ve giden|
evraklarin
kayit altina
alinmast

Kurum i¢i ve
kurum dis1 kurum-
kuruluglar ile
gergek ve tiizel
kiiler arasinda
yapilan her tiirlii
yazigmalar sonucu
gelen-giden
evraklarin tasnifini,
dagitimim yapmak
yerlere

ulagmasim
saglamaktir.

Kurum i¢i ve kurum
dig1 tim
kurum/kurulug/birim/s
ahis

idari ve Mali
isler Dairesi 5 -
Baskanhg

Dilekge ve Yazilar

1-ilgili Memur,
2-Sef,

3-Sube Miidiirii,

4-Daire Bagkam,

Aym [s
Giinii
igerisinde

Siirekli




